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Na temefu ilanka 45. stavka. 1. Zakona o lcr{iZnicama (NN 105/97, 5/98. i 104/00 ) i Pravilnika o

zaititi lotjiiniine grade (NN52/05) te na temelju ilanka 7. Zakona o krf iZnicama i l*{iZniinoj
djelatnosti Q,{N, broj 17/19, 98/19 i 114/22) i Pravilnika o zaititi, reviziji-i otpisu knjiiniine grade,

Skolski odbor Osnovne ikole Veruda Pula na sjednici odrianoj {. f 2023. donio je

PRAVILNIK
O ZASTITI KNJIZNIdNN GRADE

Ovim se Pravilnikom utvrduje :

I.PROSTOR I OSNOVNE MJERE ZASTITE KNJIZNIdNE GRAEE

(1)Ovim se Pravilnikom utvrduje: mjere zaltite i oduvanja knjiZnidne grade i to uvjeti
duvanja, nadin pohrane i oblici koriStenja knjiZnidne grade, zaititaknjiZnidne grade u kriznim
uvjetima.

(2)Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zna(,enje odnose se jednako na
mu5ku i Zensku osobu

dhnak 1.

Prostor u kojem knjiZnica obavlja svoju djelatnost unutar Skole treba biti siguran,kako za
gradu koju pohranjuje tako i za korisnike koji se njome sluZe.

dhnak 2.

KnjiZnica j e duLna sustavno provoditi osnovne mjere zalitite svoje grade i to za5titu od :

poplave, poLara, provale, elementarnih nepogoda i sl. Osnovne mjere za5tite provode se

postavljanjem odgovarajudih sigumosnih sustava ( protuprovalnavrata, protupoZarni aparati i
sl.). Elektridne, vodovodne, i plinske instalacije knjiZnice redovito se odrZavaju i kontroliraju
u sklopu cj el okupno g o dr Zav anja instalacij a Skole.

II.UVJETT dUVA.NJA I POHRANE KNJIZNIdNE GRADE

ilanak 3.

U svrhu trajnog oduvanja knjiZnidne grade knjiZnicaje obvezna Stititi gradu od vlage,
prekomjernog sundevog ili umjetnog svjetla, atmosferskih utjecaja i onedi5ienja, odstupanja
od optimalne temperature (16-24 "C).

U svrhu za5tite u prostoru knjiZnice i ditaonice potrebno je postaviti ventilatore, klima

uredaje, rolete i zaslone od prekomjernog svjetla, a AV grada i elektronidka grada na

prijenosnim medijima smjestiti unutar zatvorenih ladica predvidenih zatt vrstu knjiZnidne

grade.



ilanak 4.

Prostor treba dnevno distiti usisavanjem i brisanjem pra5ine blago vlaZnim krpama i
neutralnim sredstvima, kako ne bi do5lo do o5tedenja knjiZnidne grade. Najmanje jednom

godi5nje temeljito se disti grada, police i prostor uz preventivnu dezinfekciju, a po potrebi i
dezinsekciju.

dlanak 5.

KnjiZnidnu gradu treba pohranjivati na police, ormare za pohranu, vitrine i ladice

odgovaraju6ih oblika, dimenzija i materijala, koji su postavljeni odizvoratopline. Na mjesta

gdje je pohranjena knjiZnidna grada postavljaju se prema potrebi drLa(i, granidnici i pregrade

radi sprjedavanja deformacijai oSte6ivanja. iasopisi se duvaju po godi5tima sloZeni na

police.

ilanak 6.

Skolska knjiZnica ne bi trebala nabavljati tro5nu, lo5e uvezanu i bro5iranu knjiZnu gradu, jer je
podloZna o5te6enju i uniStavanju, a akoju knjiZnicaposjeduje ondaje duLna dodatnoje
za5tititi ojadavanjem knjiZnih korica i zaStititi poliesterskom folijom, koja je namijenjena

zai;titi knjiga. Noviju uvezanu knjiZnu gradu mdZe se preventivno zaStititi oblaganjem korica
folijom namijenjenom iskljudivo za5titi knjiga, ako knjiZnicazato ima sredstva.

ClanakT.

Prilikom ukljudivanj a grade u knjiZnidni fond potrebno je gradu pravilno oznaditi, signirati i
smjestiti po vaZe6im strudnim podjelama iz UDK tablica. Signature se upisuju na prvi
slobodni predlist kad je rijed o staroj knjizi, odnosno na poledinu naslovne stranice knjige.

Prilikom signiranja AV i elektronidke grade signature se pi5u na naljepnice koje se lijepe na

ovitke, omote i ko5uljice.

ilanak 8.

Prilikom obrade i koriStenja grade zabrar4enaje uporaba ljepljivih vrpci, spajalica, pribadada,

kvadica zapapir te gumenih vrpci. NeknjiZna (AV grada, elektronidka grada na prijenosnim

medijima) oprema se za5titnim kutijama, omotnicama, ovitcima, ko5uljicama i sl. izradenima

od odgovaraju6ih polimernih materijala koji ne o5teduje gradu.



III.KORISTENJE KNJIZNIdNE GRADE

ilanak 9.

Kori5tenje knjiZnidne grade knjiZnica ureduje svojim op6im aktom, odnosno Pravilnikom o

radu Skolske knjiZnice.lzvadak iz Pravilnika o radu knjiZnice za korisnike treba biti istaknut u

knjiZnici na vidljivom mjestu i s njegovim sadrZajem trebaju biti upoznati svi korisnici
knjiZnice. Ovaj Izvadak iz Pravilnika sadrZava pravila o posudbi i rukovanju gradom, kako i

upute o pravilima kori5tenja knjiZnidne grade.

ilanak 10.

KnjiZnidar vodi brigu o cjelokupnom knjiZnidnom fondu ( knjiZna grada,AV i elektronidna
grada , zbirka dasopisa i periodike) te nakon isteka radnog vremena knjiZnice, u prostor

knjiZnice nije dopu5teno ulaziti djelatnicima Skole, bez posebnog dopu5tenja ravnatelja Skole,

niti posudivati knjiZnidnu gradu bezznanja i nazodnosti knjiZnidarke.

IV.ZASTITA KNJIZNIdNE GRAEE U KRIZNIM UVJETIMA

dlanak 11.

Zaslu(,aj izvanrednih okolrrosti ravnateljica donosi Plan interventnih mjera i postupke zaStite

za sludaj izvanrednih okolnosti u knjiZnici OS Veruda Pula.

Clanak12,

Ovaj Pravilnik istaknut je na vidljivom mjestu u Skolskoj knjiZnici i na web stranici Skole.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole i mreZnoj stranici Skole.

KLASA : 007 -02123-02105

URBROJ :2163-7 -5-01-23 -01

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Skole dana

stupio je na snagu au"u ? .5. /121 .
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