OSNOVNA SKOLA

VERUDA PULA

KUCNI RED

Pula, 7.10. 2025.




Na temelju €lanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj | srednjoj Skoli (,Narodne
novine®, broj 87/08, B86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 136/14, 15214, 7117,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22 i 56/23) te &lanka 27. Statuta Osnovne Skole Veruda Pula Skolski odbor OS
VERUDA PULA nakon provedene rasprave na sjednicama Ugiteljskog vijeca, Vijeca roditelja i Vijeca uenika
dana(? .10 ) donosi:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Kuénim redom Osnovne $kole Veruda Pula (u daljnjem tekstu: Skola) utvrduju se:

- pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere
- pravila ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru, kod ostvarivanja izvanuéionic¢ke nastave izvan Skole
(posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.),

- pravila medusobnih odnosa uéenika,

- pravila medusobnih odnosa u&enika i radnika Skole,

- radno vrijeme,

- postupanje prema imovini,

- druga pitanja od vaZnosti za rad Skole.

Clanak 2.

Odredbe ovog Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim prostorima.

Clanak 3.
(1) S odredbama ovoga Kuénog reda razrednici su duZni upoznati uenike i njihove roditelie odnosno
skrbnike na pocetku svake Skolske godine
(2) Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.
(3) Ovaj Kuéni red istite se na vidljivom mjestu u Skoli i na mreZnoj stranici Skole.

Clanak 4.
Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na muske | Zenske
osobe.

Il. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA | IZLASKA U SKOLU | DRUGE SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.
Ravnatelj i radnici Skole duZni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati odgovaraju¢e mjere
sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleZnog ministarstva i internim aktima Skole.

Clanak 6.
Mjere sigurnosti iz élanka 5. a Pravilnika provode se:
- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama te
uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, nacin i izvrsitelji provedbe,
- odredivanjem ulazaka i izlazaka uéenika tijekom odmora uéenika,



- Obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u opravdanim i hitnim
slu¢ajevima kada je mogu¢ ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili oviatene osobe od strane ravnatelja,
- donoSenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ée biti definirane potrebne mijere sigumosti odredene na
temelju Procjene postojeceg stanja i analize rizika,

- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u&enika o mjerama sigurnosti,

- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta godisnje,

- formiranje i rad kolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje pobolj$anja mjera
sigurnosti,

- suradnjom s osnivaéem, policijom, vatrogascima, lijeéni¢kim timovima i drugim relevantnim dionicima,

- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i obavijestima ravnatelja
odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 7.
(1) Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove dezurstva s uéenicima obavljaju wuéitelji u skladu s odlukom o
tiednom i godinjem zaduZenju kao ostale poslove koji proizlaze iz neposrednog odgojno obrazovnog rada.
(2) Mjesto, trajanje i raspored deZurstava s uenicima odreduje ravnatelj.
(3) Raspored dezurstava s u€enicima ucitelja objavijuje se na oglasnoj ploéi Skole te vidljivom mjestu na ulazima
u Skolu.

Clanak 8.
Osim deZurstva iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika poslove deZurstva prema potrebi obavlja i tehniéko osoblje prema
odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nagin, trajanje i raspored dezurstva.

Clanak 9.
Na oglasnoj ploéi Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi policije, vatrogasaca,
hitne pomodi i Drzavne uprave za zastitu i spasavanije.

Il. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

Clanak 10.
Radnici i ugenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 11.

U prostoru $kole i okoli$u zabranjeno je:

¥" promidZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

pusenje,

nosenje oruzja,

pisanje po zidovima i inventaru skole,

bacanje izvan ko$eva za otpatke papira, 2vakacéih guma i sl.,

unosenje | konzumiranje alkohola i narkotiénih sredstava, psihoaktivnih tvari i sl.
igranje igara na sre¢u i sve vrste kartanja,

unosenje tiskovina nepocudnog sadraja,

konzumiranje hrane i napitaka u ugionicama bez dopustenja uéitelja,

kidanje i unitavanje s panoa u razredu ili hodniku,

unosenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozi¢i, odvijagi, britivice i sl.), osim potrebnog nastavnog
pribora,

unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju,
bez odobrenja ravnatelja dovesti uéenike druge Skole i druge strane osobe,
dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli& Skole,
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ASENEN




v na $kolskom igrali§tu/dvoristu penjati se na stabla, golove, viedati se na koseve, uniStavati nadzorne
kamere, penjati se na konstrukciju nadstrednice nad ulaznim vratima, a posebno je zabranjeno penjati
se na krov Skole.

v u Skolskom vrtu uniStavati posadena stabla i biljke

v svi oblici psihiékog i fizikog nasilja i drugi oblici neprimjerenog pona3anja.

Clanak 12.
(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio ifili video snimanje radnika Skole, uéenika,
roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja | odobrenja.
(2) Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se moZe obavljati uz
odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 1. ovoga élanka te roditelja za uéenike.
(3) Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog &lanka sankcionirat ¢e se prema vaze¢im zakonima Republike
Hrvatske.

Clanak 13.
(1) U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etnitke pripadnosti, boje koze,
spola, jezika, vjere, politiékog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetia, imovnog stanja, €lanstva
u gradanskim udrugama, obrazovanja, druétvenog poloZaja, braénog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog
stanja, invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izraZavanija ili spolne orijentacije.
(2) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili drugog neprimjerenog
ponasanja.
(3) Osobe koje se ponadanju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga élanka treba upozoriti na neprimjerena ponasanja
i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U sluéaju da ne postupe tako treba pozvati policiju.
(4) Utenicima koji se ponasaju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga &lanka izricu se pedagoske mjere odnosno
postupa u skladu s propisima.

Clanak 14.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo u vrijeme odredeno za nastavu i
ostale oblike odgojno-obrazovnog rada, u sluéajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim sluéajevima, o
&emu odluéuje ravnatelj Skole.

Skola koristi dva sluzbena ulaza, jedan u novom i drugi u starom dijelu Skolske zgrade. StraZnji izlaz/ulaz iz
dvorane koristi se u samo u sluéaju potrebe nastave TZK te po potrebi uz dozvolu ravnatelja.

Nije dozvoljeno koristiti protupoZamni izlaz kod kabineta informatike za izlaz i ulaz u Skolu osim u slucaju poZara
prema planu evakuacije.

Clanak 15
Ulazna vrata Skole (stari i novi ulaz) zakljuéavaju se u B sati nakon &to u€enici udu u Skolu za poCetak nastave.

Clanak 16.
Uéenici za vrijeme velikog odmora koriste vanjske prostore Skole (dvoriste i sportske terene).
Uéenici su duZni vanjske prostore Skole drZati istima i urednima.

Clanak 17.
Uéenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijleme boravka u Skoli i izvan nje,
- uvaZavati i potovati drugoga te pruziti pomo¢ ako je potrebno,
- njegovati humane odnose medu uéenicima, uéiteljima i drugim radnicima Skole,
- odrzavati &istima i urednima prostore Skole,
- dolaziti uredan u Skolu,
- mirno uéi u ugionicu najmanje pet minuta prije potetka nastave i pripremiti se za rad,
- Euvati imovinu koju koristi te imovinu drugih u&enika i radnika Skole,
- po&tovati pravila Skolskog Zivota i rada,
- Guvati | oplemenijivati Skolski okolis,
- ne unositi predmete u $kolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugrozavati sigumnost u razredu ili Skoli.



Clanak 18.

Promotori i akviziteri izdavaékih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici turistitkih agencija mogu unositi
propagandne materijale u $kolu samo uz odobrenje ravnatelja.

lll. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 19.
U medusobnim odnosima uéenici:
- trebaju se ponasati kulturno i prijateljski prema drugim u&enicima Skole,
- trebaju pruZati pomo¢ i dati primjeren savjet drugim u&enicima u skladu s njthovim moguénostima,
- duZni su omoguciti drugim uéenicima izno$enje svog misljenja,
- trebaju informirati druge u€enike o dogadajima u Skoli,
- ne smiju ometati druge u¢enike u uenju i praéenju nastave,
- trebaju postovati spolnu ravnopravnost i druge razliéitosti.
Ucenik ne ispunjava ove duZnosti ako zastrasuje druge, psuje, laZe, krade, unistava, zlostavija, ponizava, ne
pruZi pomo¢ uéeniku u nevolji, ometa uéenje i dr.

Clanak 20.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim cbraéunom, uvredama, Sirenjem neistina i
sli€no. U sluéaju medusobnog spora ué&enici su duZni zatraziti pomoc razrednika, predmetnog ucitelja ili struénog
suradnika.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 21.
(1) U€enici su duzni kulturno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole te pozdraviti radnike Skole u
Skolskom prostoru i izvan njega.
(2) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 22.
(1) UCenici smiju samo uz dopustenje uéitelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
(2) Kod ulaska u u€ionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, uéenik treba pokucati, a zatim tiho uéi i
priopiti uéitelju razlog dolaska. Zadatak odnosno obavijest zbog koje je dodao, moze obaviti uz odobrenje
ucitelja.

Clanak 23.
UCitelj ne smije za vrijeme nastave uéenika poslati izvan uionice u svrhu kaZnjavanja.

Clanak 24.
Medusobni odnos ucenika kao i odnos ugenika i radnika Skole treba biti suradnicki, temeliiti se na
medusobnom postovanju, uvazavaniu, medusobnoj pomoci i suradnji, te ljudskoj solidarnosti.
V. RADNO VRIJEME

Clanak 25.




Skola radi u jednoj smjeni u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godidnjim planom i programom rada
skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj | srednjoj Skoli | Statutu Skole.

Radno vrijeme Skole je od 6.30 do 20.30 sati, a sportske dvorane do 22:00 sati.
Nastava se odvija od 8:00 do 16:30
ProduZeni boravak se odvija od 11:30 do 16:30

Clanak 26.

Skolu ujutro otvaraju spremacice i pregledavaju stanje prije potetka nastave, a o eventualnim problemima
odmah izvjeséuju domara, tajnika ili ravnatelja.

Skolu zatvara spremacica na kraju radnog dana , koja je odgovorna za urednost i sigurnost da je sve zaklju¢ano.
lzvan radnog vremena zgrada &kole se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 27.
(1) Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu radnog vremena.
(2) Ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.
(3) U sluéaju sprijetenosti dolaska na posao radnici kole duZni su o tome pravovremeno i u zakonskom
roku obavijestiti ravnatelja Skole ili tajnika kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.
(4) Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisana evidencija radnog vremena za
radnike Skolskih ustanova.

Clanak 28.
(1) Roditelji mogu razgovarati s uéitelima u vrijeme informacija ili u vrijeme koje odredi razrednik, odnosno
predmetni uéitelj odnosno struéni suradnik uz prethodnu najavu ili na poziv od strane Skole.
(2) Obavijest o odrzavanju informacija objavijena je na vidljivom mjestu u Skoli te na mre2noj stranici Skole.

Clanak 29.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, voditelja ratunovodstva i struénih suradnika u svezi s prijemom
stranaka obvezno se istie na vratima ureda.

Clanak 30.
Pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala koriste se u Skoli za vrijeme radnog vremena, a u slu¢aju potrebe
i izvan radnog vremena i Skole samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 31.

Osim u vrijeme utvrdeno stavkom 1. ovog &lanka, a radi sigurnosti uéenika, bez prethodnog dogovora s
u&iteljem nije dozvoljeno zadrzavanje u prostoru Skole.

V1. NACIN RADA
Clanak 32.

Radnik mora poslove radnog mjesta i druge mu povjerene zadatke obavljati savjesno, poStujuci zakonske
odredbe i opte akte Skole.

Clanak 33.

Radnik je duZan izvréavati naloge ravnatelja te postupati po njima ako zakonom ili op¢im aktom Skole nije
drugacije odredeno.



Clanak 34.

Radnik $kole duzan je éuvati poslovnu i profesionalnu tajnu utvrdenu &lankom 150. Statuta.

Podatke i isprave koji se smatraju poslovnom tajnom, duZni su &uvati svi radnici Skole, bez obzira na koji su
nacin saznali za te podatke ili isprave.

Obveza cuvanja poslovne tajne obvezuje radnike i nakon prestanka rada u &koli.

Clanak 35.

Poslove radnika koji odsustvuje s rada obavlja radnik privremeno rasporeden na radno mjesto odsutnog
radnika.
Odluku o tome donosi ravnatelj.

Clanak 36.

Roditelji, skrbnici, uéenici kao i gradani, za vrijeme uredovnog vremena imaju pravo od nadleZnih osoba na
dostupnost pravovaljane informacije.

Roditelji, skrbnici, uéenici kao i gradani duZni su po&tivati uredovno radno vrijleme rada sa strankama struéne
sluzbe, uprave i ravnatelja. Roditelji mogu boraviti u prostoru Skole radi posjeta uéitelju Skole u sluéaju hitnoée,
u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitel].

Clanak 37.

Radnik Skole svoje primjedbe na rad i ponasanje uéenika iznosi razredniku, pedagogu i ravnatelju.

Vil. ODNOS PREMA IMOVINI / éuvanje $kolske imovine /

Clanak 38.
Radnici, u€enici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su skrbiti o imovini Skole prema nacelu dobroga
gospodara.

Clanak 39
(1) Radnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavijena na raspolaganie.
(2) Svaki uo&eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici su obvezni
prijaviti ravnatelju, a uéenici razredniku, de2urnom uditelju, ravnatelju, tajniku ili domaru.

Clanak 40.
Nakon isteka radnog vremena radnici (uéitelji, struéni suradnici, administrativno i pomocno-tehnicko osoblje) su

duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektritne aparate i zakljuéati radne
prostorije.

Clanak 41.
U€enici su duzni ¢uvati udZbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u knjiZnici
pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 42.




Kod napustanja $kolskog prostora radnici i u€enici trebaju odnijeti svoje stvari.

Clanak 43.
U&enici i druge osobe odgovaraju i nadoknaduju &tetu koju u&ine na imovini Skole prema Zakonu o obveznim
odnosima, a radnici Skole i prema Zakonu o radu.
Ukoliko se ne moze utvrditi po&initelj kod ugenika $tetu nadoknaduje skupina u€enika il razredni odjel.

Clanak 44,

Visina &tete utvrduje se u visini cijene kostanja i ugradnje oSteéene imovine odnosno na temelju procjene visine
tete ukoliko se ne moze utvrditi cijena kostanja ostecene imovine.

Procjenu vréi povjerenstvo od tri &lana (uéitelj razrednik, roditelj i ravnatelj). Odluku o imenovanju povjerenstva
donosi ravnatelj.

Roditelj uéenika odnosno skrbnik uéenika je duZzan tetu nadoknaditi u roku od 8 dana. Novéani iznos za naknadu
tete roditelj odnosno skrbnik uenika uplacuje na Ziro-raéun Skole.

Naknada Stete se moze izvrsiti i kupnjom ostecenog predmeta u dogovoru s povjerenstvom Skole.

Clanak 45.

Radnici i uéenici kole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz $kole i rabiti u privatne svrhe Skolsku imovinu.
Bez odobrenja ravnatelja uéitelji iz Skole ne smiju iznositi matiéne knjige, spomenicu Skole, dnevnike rada i
imenike.

Radnik ili uéenik koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ovog €lanka teSko krsi kucni red.

Viil. PRAVA | OBVEZE UCENIKA

Clanak 46.
(1) U&enici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada.
(2) Uéenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije potetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 15
minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.
(3) Uéenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog reda.
(4) U&enici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ugionicu i ispricati se ucitelju
(5) Za vrijeme boravka u Skoli, uéenik je obvezan pridrzavati se dnevnog rasporeda:

-uBO00Dsati................ovvv.o...... poéetak nastave

-935-1000............cvvn.........prvi veliki odmor-marenda za uéenike |.-IV. Razreda, u€enici V. -Vill. U to
vrijeme imaju 3. sat.

-10,25-1050 .........................drugi veliki odmor-marenda za ucenike V.-VIll. Razreda,

uéenici I. = IV. U to vrijeme imaju 3. sat.
Ukoliko u&enik ne pohada izbornu nastavu, ne smije napustati Skolsku zgradu ve¢ boravi u prostoru $kole prema
rasporedu s kojim ga je upoznao razrednik (u razredu s ostatkom uéenika , u knjiZnici, u slobodnoj ucionici ili u
holu kod zbornice) uz dezurnog utitelja.

Clanak 47.

Uenik ima prava i obveze utvrdene zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Statutom Skole,
ovim Pravilnikom i drugim opéim aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga &lanka, uéenik je duZan:

redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu



- dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeznicama i drugim priborom za nastavu prema
rasporedu rada tog dana

- odrZavati udzbenike i bilieznice urednima

- savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- na lijecnicke preglede ici izvan nastave, osim u posebnim i Zurim prilikama

- odrzavati &istima i urednima prostore Skole

- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrietka nastave ostaviti uredno i &isto

- dolaziti uredan u Skolu (odjeca i izgled moraju biti primjereni dobi i prihvatljivi odgojno-obrazovnoj
ustanovi-Skoli, na tijelo | odjecu nije dozvoljeno stavijati lance i velike ukrasne predmete kao ni vulgarne i
druge drustveno neprihvatljive simbole, nije primjereno $minkati se, lakirati nokte, bojati kosu, nositi majice
na naramenice, kratke majice koje otkrivaju stomak, hlaée niskog struka koje otkrivaju donje rublje, kratke
suknje, kratke hlaice...)

- mime uéi u ugionicu najmanje pet minuta prije poéetka nastave i pripremiti se za rad, u slu€aju da je
u€ionica zaklju€ana u miru pricekati uéitelja pred uéionicom

- pravodobno opravdati izostanke i kagnjenja

- prigodom ulaska ucitelja u razred ustati kao i prigodom ulaska ravnatelja ili drugog radnika &kole u razred
za vrijeme nastave, osim ako ucitelj ne odredi drukéije i uz dopustenje uéitelja sjesti

- njegovati humane odnose medu uéenicima, uciteljima i drugim radnicima Skole, uljudno se odnositi prema
uciteljima, uéenicima i drugim radnicima Skole

- Euvati imovinu koju koriste te imovinu drugih uéenika i radnika Skole

-  postovati pravila Skolskog Zivota i rada

- Cuvati | oplemenijivati kolski okolig

- uvazavati i postovati drugoga

- pruziti pomo¢ drugome

- ne ulaziti u prostore bez nazoénosti uéitelja gdje se ostavilja materijal za nastavu,

- ne koristiti mobitel, IPOD, MP3 player, prijenosno raéunalo, pametni sat (osim uz dopustenje predmetnog
ucitelja) i ostale tehnicke aparate za vrijeme nastave i odmora

- ne smije unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugrozavao sigurnost u razredu ili $koli

Clanak 48.

Izostanke i zakasnjenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada uéenici su duZni opravdati
ispriénicom roditelja, skrbnika, lijeénika i sl.

Clanak 49.

Opravdanim izostancima smatra se bolest ugenika, smrtni sluéaj u obitelji, elementarne nepogode, bolest
€lanova obitelji i sl.

Clanak 50.
Ako ucenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvrSava druge obveze Skola ée zatraziti od roditelja ili skrbnika
objasnjenje o razlozima u€enikovog neizvrsavanja obveza.
Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku sedam dana od dana primitka pismene obavijesti ne dode obrazloziti razloge
zostanka, ovlastena Skolska tijela duzna su protiv uenika pokrenuti postupak za izricanje pedagoskih mjera.

Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajanju zbog kojega se uteniku mogu
izreci pedagoske mjere.

Clanak 51.
Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture u&enici trebaju imati sportsku odjecu | istu sportsku obuéu.
Clanak 52.

UCenici su duZni prije ulaska u Skolsku zgradu stati u red za to predvideno mjesto i o&istiti obucu.
Na znak zvona ucenici organizirano pod kontrolom uéitelja ulaze u $kolu i u u&ionicu.




Dopustenje za ulazak ucenika u zgradu prije pocetka nastave daje dezumi ucitel].
U sluéaju hladnog i kiSovitog vremena uéenici se mogu i ranije pustiti u predvorje zgrade. U zgradu i ucionice
ulazi se bez tr€anja i galame.

Clanak 53.
(1) Na znak za poéetak nastave uéenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
(2) Svaki uéenik ima svoje mjesto rada, koje moZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
nastavnika za njegov sat.
(3) Uéenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u uéionicu i ispricati se uGitelju.

Clanak 54.
(1) Tijekom nastave uéenici ne smiju razgovarati, $aptati, dovikivati se, prepirati, Setati po razredu ili na drugi
nacéin ometati nastavni proces.
(2) Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
(3) Utenik kojega je ucitelj prozvao, duZan je ustati.
(4) Na nastavi ucenik ne smije koristiti laptop, mobitel i druge sliéne uredaje osim ako je to prethodno
odobrio uditelj. Detalji koristenja propisani su Pravilnikom o odgovomoj i sigurmoj uporabi mobitela i IKT

Clanak 55.
(1) U razrednom odjelu tjedno razrednik odreduje dva redara prema abecednom redoslijedu.
(2) Redari obavljaju sljedece zadatke:
-pripremaju uionicu za nastavu, brisu ploZu i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala,
-prijavijuju uéiteljima po&etkom svakoga nastavnog sata nenazoéne ugenike,
-izvjeéuju o nadenim predmetima udéitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odje¢u, nakit i sliéno) odnose
na za to odredeno mjesto u Skoli,
-izvjedctuju predmetnog uditelja o odtec¢enjima koja su zateCena po ulasku u razred,
-nakon zavréetka nastave posljiednji napustaju uéionicu uz prethodnu provieru ispravnosti uionice, ostecenja
zidova, klupa, stolica i drugog inventara, a o uoéenim ostec¢enjima izvjeScuju predmetnog ucitelja.
(3) U&enika koji se ne pridrzava reda, redar je duZan prijaviti dezumom ucCitelju.

Clanak 56.

U kabinet informatike uéenici ulaze zajedno s uciteljem.

Uéenici su obvezni &uvati raéunala i drugu raéunalnu opremu za vrijeme boravka u informati¢koj u€ionici i u
ostalim prostorima Skole.

Uéenicima nije dozvoljeno koristenje raéunala na nacin koji bi ostetio programski dio ratunala.

Uéenicima prilikom koritenja raéunala i mreznih resursa skole (lokalne mreZe i interneta) nije dozvoljeno slati
poruke nepoc¢udnog sadrZaja putem elektronske poste (e-mail), komunicirati putem chat-a s drugim osobama
na naé&in neprimjeren dobi uéenika, pregledavati usluge i sadrzaje World Wide Weba neprimjerene njihovom
uzrastu.

Uéenik koji se ne pridrzava odredaba ovog &lanka teZe krSi kucni red.

Clanak 57.

Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati uéenika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati udaljavanjem sa nastave.
U slu€aju da je takav postupak neminovan, ugitelj odvodi uéenika razredniku, psihologu, pedagogu ili ravnatelju.

Clanak 58.
Ugitelima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona i ostalih tehni¢kih naprava koje mogu ometati odvijanje

nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada, deZurstvo ili odrzavanje sjednica strunih tijela Skole
(Razredna vije¢a, Uctiteljska vijeéa, ispitna povjerenstva i sl.)



Clanak 59.

Ucenik ili grupa uéenika ne smije biti pustena sa sata nakon napisanog testa, obradenog gradiva i sl. prije
zavrsetka nastave.

UCenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima u najveéoj tigini u pratniji
predmetnog uéitelja ili razrednika do izlaza iz &kole.

Ugenici koji nisu ukljueni u nastavu izbornog premeta s ostatkom razrednog odjela , ne smiju napustati &kolsku
zgradu vec boravi u prostoru Skole prema rasporedu s kojim ga je upoznao razrednik (u knjiznici ili ispred zbornice)
i ostaje u svom razredu, pod nadzorom uéitelja, ne smije ometati rad, u tiSini ita, uéiti, pise zadacée osim ako taj
nastavni predmet nije prvi po rasporedu tog nastavnog dana. Tada uéenik dolazi na drugi sat ili odlazi kué¢i ako je to
zadnji sat toga dana.

Clanak 60.

Na nastavi uenik ne smije koristiti mobitel, MP3 player, IPOD, slusalice, pametne satove i druge sliéne aparate.
Iznimno i u hitnim slu€ajevima uz odobrenje uéitelja uéenik moze koristiti mobitel.

U slu€aju da ucenici koriste mobitele i druge tehnitke aparate isti ée im biti oduzeti, pohranjeni u ured ravnatelja
a duznost je roditelja doci po uredaj po éemu ¢e se postupati sukladno Pravilniku o pedagogkim mjerama.

Clanak 61.

Uéenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. Ako trebaju uéitelja, s njim mogu
razgovarati u ucionici ili u zbornici.

Kod ulaska u ugionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrzava nastava, uéenik prvo treba pokucati, a zatim tiho
uci i priopciti ucitelju razlog dolaska.

Clanak 62.

U€enicima ne smije biti dostupna pedagoska dokumentacija, tableti, tokeni i prijenosna racunala koja koriste
ucitelji.

IX. ODMOR
Clanak 63.

U€enici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 25 minuta.

Za vrijeme malih i velikih odmora uéenici ne smiju napustati zgradu.

U€enicima nije dopusteno Setanje po hodnicima bez razloga, nije dopusten ulazak u druge uéionice, napustanje
Skolske zgrade, vikanje, zvizdanje, klizanje i tréanje po hodnicima.

U vrijeme velikog odmora uéenici izlaze iz svojih uéionica i izlaze na $kolsko dvoriéte.

Za vrijeme boravka u $koli i u vrijeme velikog odmora uéenici mogu boraviti isklju&ivo u okoligu Skole (unutrasnje
dvoriste | na vanjskim sportskim terenima).

U slu€aju loSeg vremena (kiSe, hladnoce) uéenicima je dopusteno zadrZavanje u prostoru Skole.

Za vrijeme odmora nije dozvoljeno izlaZzenje i ulazenje kroz protupoZarna vrata kod dvorane TZK i kabineta
informatike.

Skola nije odgovorna za samovoljno napustanije kolske zgrade i $kolskog okoliSa u smislu stavka 3. i 6. ovog
clanka.




Zabranjeno je sjedenje uenika na prozoru, te dovikivanje i bacanje predmeta kroz prozor (otpatke hrane, papira,
boca (staklenih-plastiénih), knjige......).

Clanak 64.

Kod napustanja ucionice uéenici moraju ponijeti svoje stvari. _
Skola nije odgovorna za nestanak nakita, vrijednih stvari i novca uéenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.
U&enici u miru i bez buke napustaju Skolu i odlaze kuéi bez zadrzavanja u Skoli | oko Skole.

Clanak 65.

Za odrzavanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka uéenika u Skoli brinu se dezurni utitelji.
U razrednom odjelu o redu brinu redari.

Clanak 66.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Redarni:

dolaze 10 minuta prije potetka nastave, pregledaju uionicu i o uogenim nepravilnostima ili oStecenjima

izvjeScuju dezurnog utitelja

pripremaju uéionicu za nastavu, brisu ploéu i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala

izvieSéuju deZzurnog uditelja o nenazoénosti utitelja na nastavi. Ako dezurni ucitelj ili ravnatelj izvijeste

redara da uéitelj nece doéi na taj sat, uéenici su duZni ostati u toj u€ionici, safekati zamjenu ili se u miru i

tiSini pripremiti za sljededi sat. Ukoliko je to posliedniji sat u rasporedu razrednik ili ravnatelj ce u€enike
ati kuci.

ﬁ;ﬂ;’uju uéiteljima potetkom svakog nastavnog sata nenazone ucenike

provjetravaju uéionicu za vrijeme malog odmora

izviedcuju o nadenim predmetima ugitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose

u tajnistvo

nakalnn zavrietka nastave posliednji napustaju ugionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti uionice,

ostedenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uofenim oSteéenjima izvjeScuju dezurnog

uéitelja, razrednika ili predmetnog uéitelja koji koristi tu u€ionicu.

Odlaze po marendu te je donose u uéionicu pred kraj 3. sata

Clanak 67

Za vrijeme velikog odmora jedan od redara obvezno mora biti u u€ionici i odrzavati red ako su u ugionici ostali
uéenici po odobrenju ucitelja. 2
Svakog uéenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti razredniku ili deZurnom ucitelju.

Clanak 68.

U&enici nizih razreda marendaju u blagovaonici, a dio uéenika uz odobrenje razrednika odnosi marendu
u uéionicu zbog nedostatnog prostora blagovaonice za sve uéenike. UZenici predmetne nastave odnose
marendu u u&ionicu te su duZni nakon zavréenog objeda pribor za jelo pokupiti iz u€ionice i odloZiti na
odgovarajuée mjesto u blagovaonici

U&enici koji 3. sat imaju TZK i informatiku, jedu u blagovaonici.

U blagovaonici deZuraju ucitelji.

U blagovaonici za vrijeme objeda mora biti red i mir.

Uéenici koji ruéaju u koli nakon nastave, duZni su sami nakon zavrienog objeda pokupiti pribor za jelo |
odloZiti na odgovarajuce mjesto u blagovaonici



X. UPORABA KNJIZNICE
Clanak 69.

Uc&enik koristi knjiznicu prema rasporedu rada knjiZnice. Raspored rada knjiZnice nalazi se na vratima.
Knjige posudene u knjiznici utenik je obvezan &uvati i neostec¢ene pravodobno vratiti na naéin propisan
Pravilnikom o radu $kolske knjiZnice.

Xl. DEZURSTVA

Clanak 70.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju uéitelji , stru&ni suradnici i tehniéko osoblje &kole.
Raspored | obveze deZurnih radnika, te mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatel].
Raspored deZurstava objavijuje se na oglasnoj plo&i Skole.

Clanak 71.

Sastavni dio ovog Pravilnika je Dodatak |. - Pravila dezuranja: Raspored i obveze deZurnih radnika Skole.
Pravila deZuranja utvrduje ravnatelj Skole.

Clanak 72.
Dezurni ugitelj:

dolazi u 7:30 ujutro; deZura u atriju 3kole do 7:55

pazi na red i disciplinu u Skoli

pazi da li redari obavijaju svoju duZnost

pazi da se postuju odredbe Pravilnika o kuénom redu te o krienju istih obavjestava ravnatelja

za vrijeme odmora ufenika duZni su brinuti o sigumnosti uéenika i njihovoj zastiti od socijalno
neprihvatljivih oblika ponasanja, te Euvanju $kolske imovine

za vrijeme velikih odmora duZni su deZurati u prostorima i okolidu Skole

prima primjedbe roditelja.

Tijekom i po isteku deZurstva evidentiraju tijek de2urstva u knjigu deZurstva koja se u $koli vodi i koja
stoji u zbomici na vidljivom mjestu

SSENENENEN

LSRN

Clanak 73.

Dezurno tehnicko osoblje ima duznost:

- nadzirati ulazak uéenika, radnika skole i drugih osoba

- voditi listu deZurstva

- upisati odgovarajuce podatke o posjetitelju u za to predvidenu evidenciju

- upozoriti posjetitelje na postivanje uredovnog radnog vremena i primanje stranaka
- davati potrebne obavijesti.

DeZurstvo tehnitkog osoblja traje od 8,00 do 14,15 sati u predvorju &kole, a prema rasporedu iz élanka 52.
stavka 2. ovog Pravilnika.




XIl. PONASANJE UCENIKA IZVAN SKOLE

Clanak 74.
UcCenici se na priredbama, izloZzbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne €initi niSta Sto bi ometalo
priredbu-izvodaée programa i posjetioce.
U€enici se moraju ponasati primjereno i pristojno na svim mjestima izvanuionitke nastave, u prijevoznim
sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smjestajnim objektima ili ustanovama koje posjecuju,
postujuci kuéni red ifili druge propise objekta u kojem borave.
Za pona$anje ucenika odgovoran je razrednik ili predmetni ucitelj koji je u pratnji.

Clanak 75.

Za vrijeme trajanja izvanucionitke nastave (3kole u prirodi, izleta ili ekskurzija i dr.) u€enici su obvezni
disciplinirano izvrSavati upute ucitelja - voditelja puta, te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

Xlll. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 76.
Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i uéenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.

UZenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema opéim aktima Skole.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr8i kuéni red, dezumni uéitelj ili ravnatelj udaljit ¢e ga iz prostora Skole.

XIV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 77.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo&i Skole.

Clanak 78.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o kuénom redu prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu od 30. rujna
2015.godine (KLASA::003-05/15-01/04, URBROJ: 2168-07-15-01 te njegove lzmjene i dopune od 6.10.2022.
(KLASA: 011-02/22-01/03, URBROJ: 2168-07-22-01)

Predsjednica Skolskog odbora :
—Branka Zutié

Ova) Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana ? ‘{'r"—'- 2025 .

KLASA: (G- 02 [25-02/4
URBROJ:ACS- t- 5 -G7-25-

Pula, CT. 0. 23,




DODATAK |

PRAVILA DEZURANJA

Na temelju ¢lanka 53. stavka 2. Pravilnika o kuénom redu OS Veruda ravnateljica
Skole dana 29. rujna 2015. utvrduje

RASPORED | OBVEZE DEZURNIH RADNIKA SKOLE

Roditelji, skrbnici, ucenici kao i gradani duzni su postivati uredovno radno
vrijeme rada sa strankama strucne sluzbe, uprave i ravnatelja. Roditelji
mogu boraviti u prostoru $kole radi posjeta ucitelju Skole u slu¢aju
hitnoce, u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik
odnosno predmetni ucitel].

Roditelji mogu informativno razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja
roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni uéitelj.

Osim u vrijeme utvrdeno stavkom 1. ovog ¢lanka, a radi sigurnosti uc¢enika
bez prethodnog dogovora s uciteljem nije dozvoljeno zadrzavanje u
prostoru skole

r

U Skoli za vrijeme rada deZuraju uéitelji, struéni suradnici i tehni¢ko
osoblje skole.

Dezurno tehnicko osoblje ima duZnost:

- nadzirati ulazak ucenika, radnika Skole i drugih osoba

- voditi listu dezurstva

- upisati odgovarajuce podatke o posjetitelju u za to predvidenu evidenciju
- upozoriti posjetitelje na postivanje uredovnog radnog vremena i
primanje stranaka davati potrebne obavijesti.

Dezurstvo tehnickog osoblja traje od 8:00 do 15: 00 sati u predvorju skole.




VL.

VII.

VIIL.

IX.

Dezurstvo ucitelja traje od 7,30 do 14,15 sati, za vrijeme ucenickih odmora
(velikih i malih) te u predvorju Skole od 7,30 - 7,55 sati.
Raspored dezurstva prilagodava se tjednom rasporedu ucitelja..

Za vrijeme odmora ucenika dezurni ucitelji duzni su brinuti o sigurnosti
ucenika i njihovoj zastiti od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, te
¢uvanju Skolske imovine.

Dezurni ucitelji duzni su voditi brigu o postivanju Pravilnika o kucnom redu
Skole.

U Skoli se vodi knjiga deZurstva ucitelja.

Za vrijeme velikog odmora dezurni ucitelji duzni su dezurati u prostorima i
okolisu skole.

Dezurni ucitelji duZni su tijekom i po isteku dezurstva evidentirati tijek
dezurstva.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr3i kuéni red, dezurni radnik udaljit
¢e iz prostora Skole.

Raspored i obveze dezurnih radnika skole objavljuje se na
oglasnoj plo&i u zbornici i predvorju Skole.

Ovaj raspored i obveze dezurnih radnika skole stupa na snagu danom
donosenja.

RAVNATELJICA SKOL




